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Este procedimiento se adopta mediante Resolucion Reglamentaria N° 024 Fecha:
15 de septiembre de 2023

1. OBJETIVO

Establecer las actividades que permitan determinar los niveles de complejidad de
los sujetos de vigilancia y control, como insumo para la construccion del Plan de Auditoria
Distrital-PAD, que formule el Proceso de Vigilancia y Control a la Gestidn Fiscal para una

vigencia.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la designacion del profesional responsable para la
parametrizacion y consolidacion de la Matriz de Impacto Relativo - MIR y termina con la

socializacion de los resultados publicados en la intranet.

3. BASE LEGAL

Tipo de o
Fecha Descripcion

Norma
Acuerdo Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento
658 21-dic- |de la Contraloria de Bogotd, D.C., se modifica su estructura
(Articulo 39) |2016 organica e interna, se fijan funciones de sus dependencias, se

modifica la planta de personal, y se dictan otras disposiciones.
Acuerdo N _
664 28-mar- |Por el cual se modifica parcialmente el acuerdo 658 del 21 de

) 2017 diciembre de 2016.

(Articulo 12)

4. DEFINICIONES:

Consultar en el siguiente enlace el Banco Terminologico
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CIERRE PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA: Valor total de los reportes reservas
presupuestales, cuentas por pagar, pasivos exigibles u obligaciones por pagar, 0 sus

reportes equivalentes.

CONTRATACION TOTAL: Valor total de la contratacion suscrita a través de los

reportes mensuales de contratacion y consolidado.

CONTRATACION DIRECTA / ESPECIAL / PRIVADA: Valor de recursos apropiados
en contratacion directa respecto a la contratacion total, con el fin de hacerla proporcional al

universo de la contratacion.

CUANTIA DE DETRIMENTOS FISCALES: Sumatoria de las cuantias de los
hallazgos fiscales trasladados, mas las cuantias de los resultados de las indagaciones
preliminares con traslado a la Direccién de Responsabilidad Fiscal, teniendo en cuenta que
el riesgo se mide por el valor materializado de los detrimentos causados al erario.

MATRIZ: Informacién estructurada por filas y columnas que reflejan hechos o

comportamientos de variables.

MATRIZ DE IMPACTO RELATIVO (MIR): Herramienta estructurada en
componentes, variables y ponderaciones, que permite determinar el nivel de complejidad e
impactos de los Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal, que sirve como insumo para la
estructuracién del Plan de Auditoria establecido por el Proceso de Vigilanciay Control a la

Gestion Fiscal.

PRESUPUESTO EJECUTADO GASTO: Presupuesto ejecutado de gasto a corte 31
de la vigencia inmediatamente anterior a auditar, se debe tomar el presupuesto ejecutado,
dado que el riesgo de pérdida de recursos se materializa en los compromisos suscritos. Se
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toma para poder medir riesgos de posible pérdida de recursos fiscales, en los Sujetos de

Vigilancia y Control.

PROYECTOS INVERSION - PLAN ESTRATEGICO CORPORATIVO: Valor de

recursos invertidos en proyectos de inversion de las entidades 100% publicas.

RENTAS POR COBRAR: El total de Valor total de las rentas por cobrar que quedan

pen dientes al cierre de la vigencia de estudio.

TOTAL DPC: Cantidad de Derechos de Peticion que llegan al sujeto de control de la
vigencia en estudio. Hay una relacién directa entre el nimero de peticiones, quejas o

reclamos y la calidad del servicio que presta la Entidad.

VALOR TOTAL DE LOS ACTIVOS: Valor total de los activos a corte del reporte, de

la vigencia en estudio.

VALOR RECAUDO ACUMULADO MAS TRANSFERENCIAS: Valor total de
recaudo mas las transferencias recibidas para la vigencia en estudio, a mayor valor de

recaudo, mayor riesgo de auditoria.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

N°|RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO

Designa al profesional

Subdirector de Correo
e responsable para o
Andlisis, ) _ electronico
1 o parametrizary consolidar | N/A
Estadisticas e institucional

_ la informacion de las
Indicadores _ _
variables previamente
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PUNTOS DE CONTROL
N°|RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
aprobadas por la alta
direccion, establecidas en
la matriz de impacto
relativo (MIR).
Solicita a las direcciones
sectoriales de
. fiscalizacion la Correo
Subdirector de _ . _ o
s informacion relacionada |electronico
Analisis, ) L
2 . con las diferentes institucional N/A
Estadisticas e .
. variables que componen |O
Indicadores
la MIR, para cada uno de |Memorando
los sujetos de vigilancia 'y
control asignados.
Punto de control:
_ Los datos que se
Registra los datos en la ]
tendran en cuenta para
MIR de acuerdo con las N o
_ . el diligenciamiento de la
variables definidas, para
. Correo MIR deben corresponder
. o cada uno de los sujetos o _
Director técnico o . electronico a cifras y datos de la
_ de vigilancia y control o _ _ _ .
3 |sectorial de . _ institucional vigencia anterior al afio
o asignados y remite la _ ]
fiscalizacion _ - o O gue se va auditar, asi
informacion solicitada a la )
Memorando como a lo establecido en

Subdireccion de Analisis,
Estadisticas e

Indicadores

el Anexo 1 “PVCGF-12-
01 — Manual de
calificacion para

determinar el nivel de
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Indicadores _ _
Remite MIR consolidada

al Subdirector de Analisis,
Estadisticas e

Indicadores para revision

electronicos
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PUNTOS DE CONTROL
N°|RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
complejidad de los
sujetos de vigilancia y
control y generar la
Matriz de Impacto
Relativo (MIR).”
Consolida los datos
suministrados por las
Direcciones Sectoriales
de fiscalizacion en la MIR
. de acuerdo con las Matriz de Punto de control: Sila
Profesional . o _ _ _
) variables definidas en la |impacto informacion no es
asignado de la ] _ )
_ y metodologia y relativo - MIR  |consistente se devuelve
Subdireccion de . o o
4 Andlisi ponderacion, aprobadas |preliminar a la actividad No. 2 para
nalisis, o .
. por la alta direccion. solicitar ajustes a las
Estadisticas e _ _ _
Correos direcciones sectoriales.

y tramite.
Revisa los resultados
Subdirector de generados por la MIR y
Analisis, los remite para revision y
> Estadisticas e aprobacion al
Indicadores. responsable del proceso

de vigilancia y control a la

Remision
MIR

Correo
electrénico

institucional

Punto de control:
Verifica el cumplimiento
de los criterios
establecidos por la alta

direccion.
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asignado de la
Subdireccion de

Andlisis,

requeridos y remite nueva
version de la MIR al

Director Técnico de

ajustada de la
MIR
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PUNTOS DE CONTROL
N°|RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
gestion fiscal con copiaa |0 Observacion:
la Direccion de Memorando La MIR es insumo para
Planeacion. la formulacion del plan
de auditoria formulado
por el proceso de
vigilancia y control a la
gestion fiscal.
Revisa los resultados
generados en la MIR.
Aprueba: Informa a la
N ) - o Punto de control:
Contralor Auxiliar |Subdireccion de Analisis, »
o Aprobacion: Se
(responsable de |Estadisticas e o o
_ contindia con la actividad
proceso de Indicadores para Correo o
o ) . o o No. 8 del procedimiento.
6 |Vigilanciay continuar el tramite. electronico
Control a la institucional »
o ) No aprobacion: Se
Gestion Fiscal) No aprueba: Requiere a o o
. y contindia con la actividad
la Subdireccion de o
o o No. 7 del procedimiento.
Andlisis, Estadisticas e
Indicadores para que
realice los respectivos
ajustes.
Profesional Realiza los ajustes Version

N/A
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de Fiscalizacion.
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PUNTOS DE CONTROL
N°|RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
Estadisticas e Planeacién y Subdirector |Correo
Indicadores de Andlisis, Estadisticas |electrénico
e Indicadores. institucional
Remite a las direcciones
_ sectoriales de Correo Punto de control:
Subdirector de _ L o o L
. fiscalizacion los electrénico Solicitud validacion MIR
Analisis, L _ .
8 o resultados de la MIR para |institucional a las direcciones
Estadisticas e o _
. la validacién de los datos |O sectoriales
Indicadores
— anexo 2 de este Memorando
procedimiento.
Analizan los resultados Observacion:
de la MIR y presentan a Los ajustes y/u
. o la Subdireccion de observaciones sugeridos
Director tecnico o o Correo
_ Analisis, Estadisticas e o deben estar soportados
9 |sectorial de _ electronico o
o Indicadores las S técnicamente y acorde
fiscalizacion . institucional _ -
observaciones y/o los con la informacion
ajustes en caso de suministrada para
requerirse. determinar la MIR.
Consolida y remite al
Subdirector de Contralor Auxiliar las
o o . Correo
Andlisis, solicitudes de ajustes o
10 o electronico N/A
Estadisticas e presentadas por las o
institucional
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desaprobacion de los
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hay lugar a ello.
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PUNTOS DE CONTROL
N°|RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
Observacion:
. La Subdireccion de
Contralor Auxiliar ) . . o
Analizan los ajustes Andlisis, Estadisticas e
_ o solicitados por las Indicadores conserva los
Director Técnico _ _ _ Correo o
» Direcciones Sectoriales o soportes técnicos
de Planeacion o electronico .
de Fiscalizacion y se o enviados por las
11 _ y institucional _ _ _
. realiza aprobacion o direcciones sectoriales
Subdirector de de O

de fiscalizacion y los
soportes asociados a la

aprobacion o

Indicadores realizar los
ajustes para generar la
version definitiva de la
MIR.

Indicadores .
desaprobacion de los
cambios.

Informa a las direcciones
sectoriales si fueron
aprobadas o denegadas
las observaciones
_ realizadas a la MIR Correo
Subdirector de o o o
. preliminar y solicita al electronico
Andlisis, _ o o
12 o profesional o técnico de [institucional N/A
Estadisticas e . y
_ la Subdireccion de 0]
Indicadores o o
Andlisis, Estadisticas e  |[Memorando
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Profesional o Ajusta los cambios
técnico asignado |aprobados por el MIR version
de la Contralor Auxiliar y definitiva
13|Subdireccién de |envian MIR en version N/A
Analisis, definitiva al Subdirector |Correo
Estadisticas e de Analisis, Estadisticas |electrénico
Indicadores e Indicadores.
Subdirector, Solicita a la Direccion
profesional o Técnica de Planeacion la
o o Correo
técnico de la publicacion de los .
. y electronico
14|Subdirecciébnde |resultadosdelaMIRyla | = N/A
o _ institucional
Andlisis, matriz detallada en la
Estadisticas e intranet, en la seccion
Indicadores creada para tal fin.
) Correo Punto de control:
Profesional o _ . _ »
o ) Publica los resultados de |electrénico La Subdireccion de
técnico asignado _ o o o
de | la MIR y la matriz institucional Andlisis, Estadisticas e
ela
15| y detallada en la intranet, Indicadores verifica que
Direccion de y S _
. en la seccion creada para |Soporte de la publicacion se realice
Planeacion _ o o
tal fin. publicacién en |en los términos
la intranet. solicitados.
Subdirector de Solicita a la Oficina
Analisis, Asesora de Correo
16 L o - N/A
Estadisticas e Comunicaciones la electronico

Indicadores

socializacion de la
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PUNTOS DE CONTROL
N°|RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
publicacién de la MIR en
la intranet.
Socializa que los
Jefe Oficina resultados de la MIR se L
. Comunicacion
17|Asesora de encuentran publicados en _ N/A
o . masiva
Comunicaciones [la intranet, dentro de la
seccién definida para tal
fin.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

1. PVCGF-12-01 — Manual de calificacién para determinar el nivel de complejidad

de los sujetos de vigilancia y control y generar la Matriz de Impacto Relativo

(MIR).

2. PVCGF-12-02 - Resultados Matriz de Impacto Relativo (MIR)

7. CONTROL DE CAMBIOS

Resolucion
Version |Reglamentaria Descripcion de la Modificacion
y Fecha
1. De acuerdo con la circular 026 de 2022 “Lineamientos
Resolucion generales para documentos accesibles” y atendiendo los
10 reglamentaria  |lineamientos de lenguaje claro, se ajusta redaccion, el uso de
' N° 010 siglas y se complementan nombres propios de los
20-04-2021 documentos, en las siguientes secciones: Alcance,

Definiciones, Descripcion del Procedimiento (Se aclara que los
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Resolucion
Version |Reglamentaria Descripcion de la Modificacion

y Fecha
cambios solo corresponden a ajustes de redaccion que
permitan un mejor entendimiento de las actividades.)
2. Procedimiento: Se actualizan la redaccion de las
actividades, responsables, registros, observaciones y puntos
de control. Asi mismo, se reducen pasos debido a que se
ejecutan dentro del desarrollo de una misma actividad y se
establece una comunicacién mas agil.

Resolucion

reglamentaria

2.0
N° 024 de 2023
Responsable de Proceso que Aprueba
Cargo Contralor Auxiliar

Dependencia

Despacho del Contralor Auxiliar

Nombre Completo

JAVIER TOMAS REYES BUSTAMANTE

Firma

e,

Director de Planeacion que Realiza Revisién Técnica

Nombre Completo

SANDRA PATRICIA BOHORQUEZ GONZALEZ

Firma

e
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